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= Hoja con membrete de la institucion
= Oficio dirigido al

Dr. Luis Miguel Martinez Anzures

Director de la Escuela Nacional de Profesionalizacién Gubernamental
Instituto Nacional de Administracion PUblica, A.C.

= Nombre del participante, cargo y drea de adscripcion

= Nombre, fecha y costo del programa a inscribirse

= Nombre y teléfono del enlace para trdmites administrativos

= Especificar la disponibilidad presupuestal para cubrir el programa

= Datos fiscales para facturacion:

Nombre de la Institucién, RFC, domicilio fiscal y concepto
Nombre del enlace, nUmero telefénico y correo electrénico.

» Especificar tipo de requisicion (convenio, contrato, orden de servicio, etc.)
mediante el cual se cubrird el monto del programa y anexar el formato del mismo

= Nombre y firma de quien suscribe.



