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MANUAL DE INGRESO A LA PLATAFORMA VIRTUAL EDUCATIVA
PARA EL PARTICIPANTE DE LA MAESTRIA EN ADMINISTRACION
PUBLICA

1. Desde tu computadora entra a Internet, se recomienda el uso del navegador
CHROME de Google.
2. Escribe la direccion web: www.inap.mx

3. [En la pagina del INAP, da click en la barra superior en la opcién CENTRO
VIRTUAL, posteriormente da click en el boton “Ingresar a la plataforma

educativa”. ‘ [Comentado [SO1]: Esto va a cambiar conforme al nuevo disefio. ]

‘ |~ '[Comentado [GM2R1]: ]

4. En la pantalla Entrar al LMS proporciona tu usuario y contrasefia, (en algunos “*~~[c°mentado [GM3R1]: )
equipos se abrird un cuadro de didlogo que preguntard por “recordar
contrasefa”, selecciona la opcion “no recordar”), por motivos de seguridad,
nuestra plataforma soélo se abre cuando se introduce tu nombre de usuario y la
contrasefia, al dar clic en ENTRAR estard a tu disposicion la plataforma
educativa.

Entrar al LMS

 Entar |

Aquaitkeeacive

La Plataformay su uso.

Una vez dentro de la plataforma (LMS) encontramos diversos Botones que nos
Facilitaran la navegacion.

En la pagina principal aparecen los siguientes Botones:

Micuenta Salir Awuda

Cada boton despliega una funcion diferente por ejemplo,



https://owa.hostedexchange.mx/owa/redir.aspx?C=bfea51ae8cc8450e9ed294406da6a86e&URL=http%3a%2f%2fwww.inap.mx%2f
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Botén “Mi cuenta”

El boton despliega 2 opciones

1. Cambiar contrasefia

Cambiar Contrasefia

» Guardarlos cambios

Una vez cambiados los datos, tenemos que asegurarnos de “Guardar los
cambios”, de no ser asi, no se realizaran las modificaciones.

2. Mis datos en el cual podremos editar:
Mis datos

Ningin archivo seleccionado

2.1  Nombre(s)

2.2 Apellido paterno

2.3  Apellido materno

2.4 Correo electronico

2.5 Cargo/Puesto

2.6 Subir Fotografia
2.6.1 el boton seleccionar archivos nos desplegara una ventana de
navegacion a nuestros documentos personales para seleccionar el
archivo correspondiente.

2.7 Y, por supuesto, el botén de “Guardar Cambios”
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Botén “Salir”
3. El boton “Salir” tiene la funcion de cerrar la sesién activa.

Navegacion

Para navegar dentro de los contenidos de la plataforma (LMS), utilizaremos la
barra de botones que observaremos en la parte superior de la pagina

Cursos Reportes Biblioteca Mensajes = Agenda Blog

Al darle clic al boton de Curso nos enviara a la pagina principal

2

Bi id
jenverida(a) Aqui se despliega una lista dividida en ejes

tematicos de la Maestria en Administracion
Publica, presionando cada eje apareceran
s las materias que se iran asignando y que

ucamvo deberds cursar de acuerdo a Ila

PROGRAMA
Eje Goblerno Electrdnico

e programacion que se te asigna.

EJe Goblerno y Sociedad

PROGRAMA EDUCATIVO
Eje Tecnologias de Ia Informacién

Gobierno Electrénico Observador

Al seleccionar el médulo a cursar apreciaremos los siguientes iconos:

O contenido del curso

B8 Actividades
o S
4 Evaluaciones
— Biblioteca del curso
Participantes
£ Foros
"o Chats

Encuestas

"=
=]
r=]
=8
&=

Curso
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Estos iconos se dividen en 2 “El Curso” y “Comunicacion”.

“El curso”

1 Botén “Contenido del curso”:

1.1 Calendario de
Maestria en Administracion Péblica en linea aCt|V|dadeS H
= % 1.2 Mapa de contenidos
oo 1.3  Criterios de
Evaluacion

1.4 Programacion del
curso

1.5 Tecnolecturas (este
boton nos abrira una nueva
ventana de navegacion que
contiene su propio menu )

151 Boton “como
lo voy a estudiar “el cual despliega las siguiente opciones:

1511 presentacion del curso

15.1.2 objetivo

15.1.3 Guia del LMS

1514 Mapas de contenidos

15.15 Programa de Actividades

15.16 Calendario de Actividades

1517 Criterios de Evaluacion

15.18 Contenido de las Unidades del mddulo
1519 Diapositivas

1.5.1.10 Autoevaluacién
1.5.1.11 Actividades
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2 Boton “Actividades”

Listado de actividades

Inicia Calif. Descripcion Detalles Enviar
_ . . - o °
] o
] o
] (-]
] o
L] o
] o
L] o

2.1Listado de Actividades del curso donde podremos Observar:
2.1.1 fecha de inicio
2.1.2 fecha de cierre

2.2Boton “Descripcion” ~&

Nos permite ver en qué consiste cada actividad

Descripcion de la actividad =

1. L== con atencién = capitule 4 de "Compartir =l Poder Pablica” pp. 33-148, del Libro
Administracién Plblica, Una Visidn de Estado de Jos2 Castelazo, INAP, Mésxico, 2007,

Ests documento se encuentra disponible 2n formato PDF en el apartado de Lecturas Obligatorias
comespondientss a este Madulo de Wisidn de Estado.

2, Gon base en la lectura elabora cuatre mapas conceptuales en los que s= muestren las
caracteristicas de bos diversos dmbitos que sefals 2l autor =n bos que 2| Estade compans 2| poder
publico: a) Unidad en Bquilibrio, b) Cooperacion y Conflicto, ¢) Relaciones Intergubsrmamentales, v
d) Integracion en la Pluralidad,

2.3Boton “Detalles™ @
Indica el estado de la actividad (si la actividad se ha enviado o no, y en

su caso se tenga que repetir.

Archive no emazdo.
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2.4Botén “Enviar”: @

Este botdn se utiliza para adjuntar el archivo que corresponde a la
actividad y de esta manera poder realizar el envio.

Actividad de aprendizaje 4 Matriz de congruencia Programa Especial de Mejora de la
Gestion Publica 2008- 2012

Revise con atencion los objetives, estrategias y ejes rectores del Programa Espacial de Mejora de
la Gastién Piblica 2008-2012 y elabore una matriz d= congruencia entre los objetivos, estrategias
y 2jes rectores de dicho Programa y formule una relacidn con sus conclusiones sobre sus

principales resultados.

A

Adijuntar archive: Mingin archivo seleccionado

3 Evaluaciones

3.1Listado de Evaluaciones del curso donde podremos Observar:

Listados de evaluaciones (1)

[[nicia Termina Evaluacion Calif. Aciertos Realizar
09/01/2015 16/01/2015 Unidad 1 - L]

3.1.1 Fecha de inicio

3.1.2 Fecha de Cierre

3.1.3 Calificacion (Una vez realizada la evaluacion)

3.1.4 Aciertos (Una vez realizada la evaluacion)

3.2 Boton “Realizar” @ el cual usaremos para iniciar la Evaluacion.
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4 Biblioteca del Curso donde podremos encontrar:

Documentos

Biblictaca
PMG 2008 - 2012 Prog.Rend da Reforma a la AP -
Quentas Juan Pable Guerero
Transparencia y OC
2008-2012

Versicn Impresa Conferenia Part= 14 | | Confersncia Part= 2/4
Madulo 203

Conferencia Parte 34 | | Conferencia Pare 44 | | Carpeta Induccidn

4.1 Textos Guia

4.2Videos

4.3 Carpeta de Induccién
4.3.1 Calendario de Actividades
4.3.2 Mapa de Contenidos
4.3.3 Criterios de Evaluacién
4.3.4 Programacion del Curso

“Comunicacion”

5 Participantes

5.1 Listado de Participantes del Curso el cual incluye:

5.1.1 Tutor o en su caso Tutores.

5.1.2 Soporte Técnico

5.1.3 Compafieros del Curso (Participantes)

5.2 Enviar mensaje (se puede iniciar una conversacion privada con algin
integrante del curso)

5.3 Abrir blog de algun integrante del curso




INSTITUTO
NACIONAL DE Adi
ADMINISTRACION ANOS

PUBLICAA.C. ( al servicio
de México

INRP

DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

6 Botoén “Foros”:

Listado de sesiones de foros (3)

[[nicia Termina FORO Calif. Participar
05/01/2015 01/02/2015 Foro da presentacian = o
08:00:00 23:55:00

20/01/2015  27/01/2015  Actividad de reflesidn: Foro 2 Avances y resultadas del Gobierno y la = o

08:00:00 23:55:00 Administracidn Plblica mesicana 2l pericdo 2006-2012

6.1 listado de Foros donde Observaremos:
6.1.1 Fecha de Inicio
6.1.2 Fecha de Cierre
6.1.3 Nombre del Foro
6.1.4 Calificacion Obtenida (una vez que se haya participado)

6.2 Boton “Participar” © el cual usaremos para realizar la participacion
del foro.

7 Botén “Encuestas”:

7.1 Listado de encuestas

Listado de encuestas (1)

Inicia Termina Encuestas Realizar
20/01/2015 20/02/2015 Encussta [<]

7.2 Boton “Realizar” © el cual usaremos para responder a la
encuesta.
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Bot6n de Reportes

Cursos Reportes Biblioteca Mensajes Agenda Blog

Este botén nos despliega dos opciones:

1 Mi historial
Mddulo Tutor Generacion  Calif. Detalles
105, Etica y Administracién Piiblica (Duodécima generacion) Castelazo Jos2 Ducdécima o
{tutarjoss) generacian
201, Génesis y evolucion del Estado y Gobiermo Mesicano en <l Sighe XIX Rives Sanchez Roberto o
{tutarrives)
301, Principios del Federalismo Perez Gorrea Femando o
(torfpe)
501, Planeacion Estratégica y metodologica del Marco Logico Suarez Zendejas Vicents o
{nutonvicentejsz)
501, El Factor Humano y la Profesionalizacion del Senico Publico Zamarron Hemandsz o
Ignacio (utorignacic)
701, Politicas Publicas Jaidar Cerecedo o
Alzjandro (akex)
1.1listado de Asighaturas o Cursos donde observaremos:
1.1.1 Nombre del Curso o Asignatura
1.1.2 Tutor que imparti6 la asignatura
1.1.3 Generacion
1.1.4 Calificacion
1.1.5 Boton “Detalles” ©  donde nos despliega:
1.1.6
Madulo Tutor Generacidn Tiempo Calificacidén
requerido Final
105, Etica y Administracién Piblica (Duodécima  Castelazo Jasé Duodécima 20 Horas
generacion)) (tutorjose) geEneracion

Actividad Descripcion  Ultima fecha de envio Calif. Fecha calificacion Retroalimentacion

1.16.1 Médulo
1.1.6.2 Tutor
1.1.6.3 Generacion

1.1.6.4 Tiempo requerido
1.1.65 Calificacion Final del Médulo
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1.1.6.6 Nombre de la actividad Realizada o
foro
1.1.6.7 Ultima fecha de Envio
1.1.6.8 Calificacion por actividad o foro
1.1.6.9 Fecha en que fue calificada la actividad o foro

1.1.6.10 Retroalimentacién

2 Seguimientos de Ingresos

Madulo Tutor Tiempo de accese  Tiempe Ingresos
requerido

105, Etica y Administracién Pablica (Duodécima Castelazo Jose 0 Horas 16 Minutos 20 Horas 4

generacion)) (urarjose)

201, Genesis y evolucion del Estado y Gobiemo Rives Sanchez 0 Horas 21 Minutos 40 Horas 9

Mesicano en el Sigle ¥IX Roberto {tutorrives)

301, Principios del Federalismo Persz Comea 1 Horas 24 Minutes 20 Horas ]
Fernando (tutarfpc)

2.1despliega un listado de M6dulos Cursados donde Observamos:
2.1.1 Nombre del Mddulo
2.1.2 Tutor
2.1.3 Tiempo de Acceso por mddulo
2.1.4 Tiempo requerido
2.1.5 Total de ingresos

Botén “Biblioteca”

Cursos Reportes || Biblioteca Mensajes Agenda Blog
1 Biblioteca General donde encontraremos:

Biblioteca general

BaJ Documentos compa

v T (8 (2 (28 |3

Marwal de Usuario NEGOCIACION Auodiagristico y Ly Federal de: Loy Federal de
Plan d Accdn Responssbilidades de | | Responsabiidadss
Unidad T los Servdores Administratias de

Plblicos los Senidores

Publicos
Semblanza Ricardo | | Constitucion Politics
Navarro da los Estados
Unidos Masicancs

1.1 Manual de Usuario

1.2entre otros archivos que se comparten a todos los médulos y cursos
en general.
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Boton “Mensajes”
Cursos Reportes || Biblioteca Mensajes  Agenda Blog

El botén de mensajes nos despliega una bandeja de entrada donde
encontraremos todos los menajes que nos envian tenemos las

opciones:
Mensajes privados
Contenga: | Buscar || Limpiar
Vern @ Todos O Sinlesr O Lleidos O Enviados

1. Buscar

2. Crear nuevo mensaje

Botdén “Agenda”
Cursos Reportes | Biblioteca Mensajes Agenda Blog

1 te muestra el listado Eventos

Agenda

B Préximos eventos [MListado de mis eventos (1)
Inicia Termina Evento Editar Eliminar
05(08/2013 07:00:00 10/08/2013 07:29:00 lectura 1 °

Boton “Blog”
Cursos Reportes || Biblioteca Mensajes  Agenda Blog

Aqui encontramos las actividades que estan establecidas en el
contenido del curso
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Bandeja de Mensajeria

En la pantalla de Inicio cuenta con una bandeja de entrada de mensajeria, en la
cual podremos observar los mensajes que estan pendientes

B Ulimos mensajes

Pericdo vacaciona|
INAP Adimana
09/12/2014 17:12:28

ATENTA INVITACION UNIDAD 2 TEMA IF

Aharach Rodngues Emesto
290112014 13:39:57

Blog
Alvarado Rodnguez Emesio
20/11,/2014 20:40:43

Calficaciones
ENAPROG Soporte rEomice
19/11/2014 19:17:28

Hols
24/10/2014 13:08:25




